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請求ファイルの指定により、各取引を開始できます。 

手順1 業務を選択 

「口座振替・代金回収」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「口座振替」ま

たは「代金回収」のいずれかのボタンをクリックしてくだ

さい。 
口座振替 請求先は当行本支店にある口座に限ります。 
 
代金回収 請求先の口座は、全国の提携金融機関をご指

定いただけます。 
 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「請求ファイルに

よる新規作成」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順3 新規ファイルを受付 

新規ファイル受付画面が表示されます。「ファイルを選択」

ボタンをクリックし、受付ファイルを選択してください。

（任意で「取引名」）ファイル形式を選択後、「ファイル受

付」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 

 請求ファイルによる新規作成  

請求ファイルによる新規作成 

ファイル受付 

ファイルを選択 
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手順4 内容確認 

内容確認[ファイル受付]画面が表示されます。ファイル内

容をご確認のうえ、「承認者」を選択し、「確定」ボタンを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 
※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて取引データ

の承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

承認者 

ファイル内容 

確定 
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手順5 確定 

確定結果[ファイル受付]画面が表示されますので、ファイ

ル内容をご確認ください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

 
 

手順6 承認 

承認につきましては、ご利用マニュアル(全ページ一括)または「承認」項目の「総合振込、給与・賞与振

込、口座振替・代金回収の一次承認、最終承認」P167～P169をご覧ください。 

 
 

ファイル内容 
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口座振替・代金回収の請求先を事前に画面から登録して準備することができます。 

 
手順1 業務を選択 

「口座振替・代金回収」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「口座振替」ま

たは「代金回収」のいずれかのボタンをクリックしてくだ

さい。 
口座振替 請求先は当行本支店にある口座に限ります。 
 
代金回収 請求先の口座は、全国の提携金融機関をご指

定いただけます。 
 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「請求先の管理」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ※請求先の事前登録・変更・削除ができます。 

 
 
 

 

 請求先の管理  

請求先の管理 
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手順3 請求先を新規登録 
 

請求先一覧画面が表示されますので、「新規登録」ボタン

をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
手順4 請求先情報を入力 

 
請求先情報入力画面が表示されますので、下記の請求先情 
報入力項目・入力内容を参照し、「請求先情報」を入力後、 
「登録」ボタンをクリックしてください。 

 

登録 

請求先情報 

新規登録 
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「口座振替」請求データの請求先情報入力項目・入力内容 
入力項目 入力内容 

◎請求先情報 
※は必須入力項目

です。 

支店名※ ・「支店名を検索」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索する

ことができます。 
科目※ ・科目を選択してください。 
口座番号※ ・半角数字6桁を入力してください。 
預金者名※ ・半角30文字以内で入力してください。 
登録名 ・全角30文字以内[半角可]で入力してください。 
顧客番号 ・半角20文字以内で入力してください。 
登録引落金額 ・半角数字10桁以内で入力してください。 

 
「代金回収」請求データの請求先情報入力項目・入力内容 

入力項目 入力内容 

◎請求先情報 
※は必須入力項目

です。 

金融機関名※ ・「金融機関名を検索」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検

索することができます。 
支店名※ ・「支店名を検索」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索するこ

とができます。 
科目※ ・科目を選択してください。 
口座番号※ ・半角数字7桁を入力してください。 
預金者名※ ・半角30文字以内で入力してください。 
登録名 ・全角30文字以内[半角可]で入力してください。 
顧客番号※ １０５３４ ××××× ×××××××××× 

（A）   （B）      （C） 
（A）「１０５３４」固定 
（B）当行からご案内した貴社の委託者番号（５桁） 
（C）預金口座振替申込書に記載の会員番号 

登録引落金額 ・半角数字10桁以内で入力してください。 

 
 

手順5 請求先登録完了 
 

請求先登録完了画面が表示されますので、内容をご確認く

ださい。 
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伝送系取引の詳細情報、取引履歴を照会できます。 
日または月単位にまとめた取引の合計件数、合計金額を照会できます。 
 

手順1 作業内容を選択 

「口座振替・代金回収」メニューをクリックし、業務選択

画面で「口座振替」または「代金回収」のいずれかのボタ

ンをクリックしてください。 
 
続いて作業内容選択画面が表示されますので、 
取引状況を照会する場合は、「請求データの取引状況照会」

ボタンをクリックし、手順2-1,2-2にお進みください。 
日別または月別の受付状況を照会する場合、 
「請求データの日別・月別状況照会」ボタンをクリックし、

手順3-1,3-2にお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2-1 取引を選択 
 

取引一覧（伝送系）画面が表示されます。 
取引一覧から照会する取引を選択し、「照会」ボタンをク

リックしてください。 
 

 

※「履歴照会」ボタンをクリックすると、取引履歴の照会ができます。 
※絞り込み条件入力欄でいずれかの条件を入力後、「絞り込み」ボタンを

クリックすると、条件を満たした取引を表示することができます。 

 
 
 
 
 
 

 請求データの取引状況照会  

請求データの取引状況照会 

請求データの日別・月別状況照会 

照会 
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手順2-2 照会結果 
 

取引状況照会結果画面が表示されますので、照会結果をご

確認してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※ファイル形式を選択し、「ファイル取得」ボタンをクリックすると、ファイル保存ダイアログが表示され、指定したファイル名、

選択したファイル形式で保存することができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 
 

照会結果 
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手順3-1 取引状況照会方法を選択 
 
取引状況照会方法選択画面が表示されます。 
「日別受付状況照会」または「月別受付状況照会」ボタン

をクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 

 
手順3-2 照会結果 
 

日別受付状況照会結果画面が表示されますので、照会結果

をご確認ください。 
 

※月別の場合、「月別受付状況照会結果」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※照会する日付を変更する場合は、操作日を選択して、「検索」ボタンをクリックしてください。 

月別の場合、操作月を選択して、「検索」ボタンをクリックしてください。 

日別受付状況照会 

月別受付状況照会 

照会結果 


